台北市期貨商業同業公會「期貨業業務員登錄作業程序」

壹、登錄對象：

一、從事期貨經紀業務（含專營、兼營期貨商）之業務員。

二、從事期貨交易輔助業務之業務員。

三、從事期貨自營業務之業務員。

四、從事期貨顧問事業之業務員。

五、從事期貨經理事業之業務員。

貳、登錄類別:

一、從事期貨經紀（含專營、兼營期貨商）、期貨交易輔助人（簡稱IB）、自營業務：

（一）內部稽核。

（二）受託買賣（含招攬、執行）。

（三）結算交割（IB業務無此項）。

（四）自行買賣。

（五）其他（開戶人員）：從事受託買賣及開戶之人員不得為同一人。

二、從事期貨顧問事業：

（一）內部稽核。

（二）建議、推廣、招攬及出版、講習。

（三）出版、講習。

三、從事期貨經理事業：

（一）內部稽核。

（二）推廣、招攬、研究分析及交易執行。

（三）推廣、招攬、研究分析、交易執行及交易決定。

參、登錄資格：

一、初次申請登記：

（一）期貨業務員應符合期貨商負責人及業務員管理規則第五條之資格條件；期貨顧問事業業務員應符合期貨顧問事業管理規則第二十條之資格條件；期貨經理事業業務員應符合期貨經理事業管理規則第四十二、四十三條之資格條件。

（二）登錄前半年完成職前訓練者。

二、再申請登記：

（一）確認前任職務（公司）已辦妥註銷手續且註銷未逾五年。
（二）確認已完成兩年一次之在職訓練（如尚未完訓，需於完訓後，方可登錄）。

（三）確認註銷日至再申請日未超過兩年（如超過兩年，需重上職前訓練，完訓後方可登錄）。

肆、登錄作業（只接受已辦妥總公司分支機構登錄作業者辦理業務員登錄）應檢附表件：

一、申請：

（一）填具「期貨業業務員申請暨異動登記表」乙份。

（二）期貨商業務員或期貨交易分析人員資格測驗合格證書影本乙份。

（三）期貨商職前訓練證書影本乙份。

（四）票據信用資料查覆單乙份（資料截止日為一個月內）。

（五）身分證正、反面（外國人為護照）影本乙份（請黏貼於上表內）。

（六）彩色相片乙張（請浮貼於上表內並勿超出該格，相片背面請註明公司代號、公司名稱及姓名）。

二、變更（職務變更或總公司分支機構變更）：

（一）填具「期貨業業務員申請暨異動登記表」乙份。

（二）彩色相片乙張（請浮貼於上表內並勿超出該格）。

（三）原工作證（請訂於上表左下方）。

三、註銷及撤銷：

（一）填具「期貨業業務員申請暨異動登記表」乙份。

（二）原工作證（請訂於上表左下方）。

四、補（換）發：

（一）係業務員工作證遺失或毀損：

１．填具「期貨業業務員申請暨異動登記表」乙份。

２．彩色相片乙張（請浮貼於上表內並勿超出該格）。

３．遺失需附登報遺失啟事乙則（註明報紙／版面／日期）。

４．毀損需送回毀損之工作證（請訂於上表左下方）。

（二）係業務員更名、身分證號碼重編：

１．填具「期貨業業務員申請暨異動登記表」乙份。

２．戶籍謄本影本乙份。

３．彩色相片乙張（請浮貼於上表內並勿超出該格）。

４．原工作證（請訂於上表左下方）。

（三）係公司名稱變更（公司代號不變）：

１．公文專案辦理（文內註明正式更名日期並附證期會許可證照影本乙份）。

２．業務員名冊乙份。

３．彩色相片乙張（請自行裁剪，以迴紋針別於原工作證左上角）。

４．原工作證（依業務員名冊排序）。

（四）係公司代號變更（營業類別轉換）：

１．公文專案辦理（文內註明正式變更日期並附證期會許可證照影本）。

２．業務員名冊乙份。

３．彩色相片乙張（請自行裁剪，以迴紋針別於原工作證左上角）。

４．原工作證（依業務員名冊排序）。

（五）係公司合併或受讓：

１．公文專案辦理（文內需註明正式合併或受讓日期）。

２．存續公司：

（１）如有更名或變更營業類別，依上述（三）、（四）作業。

（２）為辦理消滅公司續聘人員之登錄作業，檢附業務員名冊乙份及彩色相片各乙張（請自行裁剪，依業務員名冊排列）。

３．消滅公司：

（１）業務員名冊乙份（辦理註銷作業）。

（２）原工作證（依業務員名冊排序）。
伍、工作證製發作業：

一、工作證收件作業：每日九時至十二時、十三時至十七時。

（一）每日十五時前送達者，為當日件。

（二）每日十五時後送達者，為次日件。

（三）公文專案辦理者，五個工作日完成換發作業（十五時前送達者為當日件，十五時後送達者為次日件）。

二、工作證製證作業：

（1） 會務人員審核文件。

（2） 文件齊備後，始進行登錄作業。

三、工作證領證作業：

（1） 領證時間：每日九時至十二時、十三時至十七時。

（二）領證作業：

１．確認工作證件數並於工作證簽收表上簽收。

２．確認應繳費工作證件數（申請件及補換發件每份新台幣壹佰元，變更件不收取費用）。

３．繳費：

（１）現金：限親自領取者。

（２）匯款：國泰世華銀行敦南分行帳號為「053-000-4023」，戶名為「台北市期貨商業同業公會」（匯款公司請務必註明公司代號，並傳真至本會，02-27728378俾便核帳）。

（３）支票：抬頭為「台北市期貨商業同業公會」之禁背劃線即期支票，逕寄至「台北市106忠孝東路4段169號11樓」。

４．台北縣、市以外之會員公司得檢附回郵信封，由本會代為郵寄。

中華民國九十二年十二月十一日台北市期貨商業同業公會第三屆第二十次理監事會通過


中華民國九十三年二月十六日財政部證券暨期貨管理委員會台財證七字第○九二○一六一五三九號函備查


中華民國九十三年三月十六日台北市期貨商業同業公會（93）期商會字第○九三○○○○二○四號函公告
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