財團法人中華民國證券櫃檯買賣中心

發行人申請有價證券櫃檯買賣申請書件記錄表

發行人：　　　　　　　　

申請書收文日期：　　年　　月　　日，收文字號：第　　　　　號

承辦人：　　　　　　完成日期：　　年　　月　　日
	申請種類
	名稱
	份數
	檢送記錄
	備註
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	公司債
	金融債券
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	1. 櫃檯買賣申請書。

2.最近一次經濟部變更登記核准函及變更登記表影本。
3.最近一次主管機關核准股票公開發行之函件影本。
4.證券業、期貨業、金融業及保險業應檢送目的事業主管機關同意函影本；科技事業應檢送經中央目的事業主管機關出具其係屬科技事業且其產品或技術開發成功且具有市場性之評估意見影本。

5.董事會（或重整人會議）或股東會決議有價證券申請為櫃檯買賣之議事錄影本。
6.公開說明書稿本（含推薦證券商之評估報告）。（管理股票者3份）
7.公開說明書稿本電子檔上傳至本中心指定之網際網路資訊申報系統之證明文件。

8.書面會計制度、內部控制制度及財務預測資訊。（管理股票無需財務預測資訊）

9.「股票上櫃調查表」。

10.股權分散表及股東名簿。

11.臺灣集中保管結算所股份有限公司所出具申請公司之專業股務代理機構或股務單位符合規定之證明文件。
12.無實體發行有價證券(包括普通股、特別股、公司債、可轉換公司債、附認股權公司債、交換公司債等)之證明文件。

請核對最近期之資產負債表有無下列科目，以確認申請公司除發行普通股外，有無發行其他有價證券：

(1)發行特別股

(一般特別股(資產負債表列特別股股本)。

(強制贖回特別股(資產負債表列特別股負債-流動、特別股負債-非流動)。

(2)發行公司債、可轉換公司債、附認股權公司債、交換公司債(資產負債表列應付公司債、一年或一營業週期內到期長期負債、債券換股權利證書、資本公積-認股權、資本公積-轉換公司債轉換溢價、資本公積-轉換公司債應付利息補償金等)。
13.申請管理股票且未無實體發行有價證券者，應檢附經簽證之股票樣張、股務機構印鑑卡（經委託代理者其代理契約影本）

14.有價證券櫃檯買賣契約。
15.依規定委託指定機構集中保管股票之證明書影本或承諾書。
16.申請公司之董事、監察人及持股百分之十以上股東如與他人訂有股份買賣且附買回條件之協議者，在申請日仍屬有效之協議書等相關資料影本。

17.申請公司就本股票櫃檯買賣申請書及其附件所載事項無虛偽、隱匿之聲明書及無本中心證券商營業處所買賣有價證券審查準則第九條第三項所列情事之聲明書。

18.申請公司之負責人、董事、監察人及持股百分之十以上股東業已參加證券法規研習課程之證明及獨立董事、具獨立職能監察人進修法律、財務或會計專業知識之證明文件影本。
19.推薦證券商輔導人員進修公司治理相關課程之證明文件影本。

20.兩家以上推薦證券商之推薦書（申請一般股票者應載明主、協辦推薦證券商）、評估報告工作底稿及其無虛偽隱匿之聲明書暨符合本中心證券商營業處所買賣有價證券審查準則第九條之聲明書。（管理股票為申請公司是否無本中心業務規則第十三條及第十三條之一所列情事之工作底稿、評估報告無虛偽隱匿聲明書及符合審查準則第九條之聲明書）
21.推薦證券商填製之「推薦證券商評估報告」、「上櫃審查準則第十條第一項各款情事審查表」、「上櫃審查準則各補充規定審查表」及其評估報告工作分配表。
22.申請公司與推薦證券商共同訂定股票承銷價格之依據及方式之說明書。
23.律師填製之「發行人申請股票櫃檯買賣法律事項檢查表」、其工作底稿，以及律師與申請公司所出具「其彼此間並無前開檢查表之填表注意事項四所列情事」之聲明書。

24.經會計師查核之下列報告：

(1)最近二年度財務務報告（含合併財務報告）。（當年度1至4月申請管理股票之公司可以最近一年度最近期會計師出具之財務報告代替最近一年度財務報告）
(2)會計師專案審查公司內部控制制度所出具無保留意見之審查報告。
(3)最近一年度之財務務報告。
(4)申請日期在七月以後者，加附當年上半年度財務報告。
(5)申請日期在九月以後者，加附當年上半年度財務報告（含合併財務報告）。
(6)申請日期在五月或十一月以後者，加附上季經會計師核閱之季財務報告。
(7)公營事業除最近一年度財務報表須經會計師查核簽證，其餘屬未公開發行之年度部分，得以審計機關審定報告替之，但最近一年度財務報表仍應採兩年對照方式編列。

(8)前述相關之會計師查核工作底稿、永久檔案及「會計師查核簽證作業覆核表」。
25.公開說明書

26.申請日已逾核准發行一年者，無公司法第249條，250條之情形。

(1)一般公司應有會計師之查核證明文件。

(2)公營事業出具之聲明書。

27.發行公司債之公告報紙。

28.金管會核准發行之證明文件影本。

29.台灣證券交易所（或本中心）通知有價證券終止上市（櫃）之函文暨終止上市（櫃）公告影本。

30.修正公司章程將撤銷公開發行列為應提股東會決議之事項，且於上櫃期間均將不變動上開條文之承諾書。

31.申請公司無本中心業務規則第十三條及第十三條之一所列情事之聲明書。

32.申請公司之公司治理自評報告或外部獨立客觀機構之公司治理評量報告。（自96年10月1日起實施）

33.其他必要之證明文件或資料。
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註：Ｖ已送　Ｘ：待補　△：不適用　○：發行人適用之種類

附件一
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